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S6: /2025/TT-BGDDT o ] v
Ha Noi, ngay thang nam 2025

DU THAO 2

Xin y kién cac bé, co quan ngang bé, co quan thugc
Chinh ph#, UBND tinh, thanh phé truc thugc Trung
wong, thoi han trd loi trwec 18/01/2025

THONG TU

Quy dinh thai han lwu trir ho so;, tai liéu
thugc linh vuc gido duc va dao tao

Can cir Ludt Giao duc ngay 14 thang 6 nam 2019;
Can cir Ludt Luu triz ngay 21 thang 6 nam 2024;

Cén cir Nghi dinh s6 86/2022/NB-CP ngay 24 thang 10 nam 2022 cia Chinh
phui quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va cor cdu té chirc cia Bg Gido duc va
Dao tao;

Theo dé nghi ciia Chanh Vén phong Bé Gido duc va Pdo tao,

Bo truong Bo Giao duc va Dao tao ban hanh Théng tu Quy dinh thoi han
liew trik ho so, i liéu thude linh vuee ¢ido duc va dao tao.

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Thong tu nay quy dinh thoi han Iuu trit hd so, tai liéu thudc linh vuc gido
duc va dao tao.

2. Thong tu nay ap dung ddi véi cac don vi thudce va true thude Bo Gido duc
va Pao tao, cac so gidao duc va dao tao, cac phong giao duc va dao tao, cac co sé
gido duc mam non, co s& gido duc phd thong, co sd gido duc thudng xuyén, co so
gido duc dai hoc, truong cao dang su pham, trudng chuyén biét, cac co sé gido duc
khac thyuc hién hoat dong gido duc thudc trach nhiém quan 1y nha nude cia B§ Giao
duc va Pao tao va cac co quan, td chire, c4 nhan ¢ lién quan (sau day goi chung la
co quan, to chtc).

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong thong tu ndy, nhiing tir ngir duéi day dugc hiéu nhu sau:

1. Tai liéu thuoc linh vue gido duc va dao tgo 1a thong tin g:fm lién véi vt mang
tin hinh thanh trong qua trinh giai quyét cong viéc d€ phuc vu cho hoat dong quan 1y,
hoat dong chuyén mon nghiép vu vé gido duc va dao tao cta co quan, t6 chirc.

Tat liéu thudc linh vuc gido duc va dao tao gom tai li€u gidy, tai li€u trén
vat mang tin khac va tai li¢u dién tir.
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2. Ho so thudc linh vuc giao duc va dao tgo 1a mot tap tai liéu thude linh
vuc gido duc va dio tao c6 lién quan véi nhau vé mot van dé, mot sy viée, mot dbi
tuong cu thé hodc ¢ dic diém chung, hinh thanh trong qua trinh theo ddi, giai quyét
cong viéc thudc pham vi chirc nang, nhi€ém vu cua co quan, t6 chiec.

3. Thoi han lueu trit hé so, tai lidu thuge linh vuc gido duc va dao tao 1a
khoang thoi gian can thiét dé luu gitr ho so, tai liéu tinh tir nam cong viéc két thdc.

Thoi han luu trit ho so, tai liéu bao gdm:

a) Luu trir vinh vién: ho so, tai liéu nay duoc luu trir cho dén khi tai liéu tur
huy hoai va khong thé phuc ché.

b) Luu trit ¢6 thoi han: ho so, tai liéu ndy duogc luu trit v6i thoi han tinh
theo nam cu thé hoac khoang thoi gian nhat dinh.

Piéu 3. Cac nhom va thai han heu trir hd so;, tai liéu thudc linh vuc gido
duc va dao tao
1. C4c nhom tai lidu thude linh vuc gido duc va dao tao gdm:
Nhom 1. H6 so, tai liéu chung vé gido duc va dao tao.
Nhom I1. Ho so, tai lidu vé gido duc mam non.
Nhom 1. Ho so, tai lidu vé giao duc pho thong.

Nhom V. Ho so, tai liéu vé gido duc dai hoc dao tao trinh d6 dai hoc, trinh d6
thac sV, trinh d¢ tién sy; dao tao cao dang su pham.

Nhom V. Ho so, tai liéu vé gido duc thudng xuyén.

Nhom V1. Ho so, tai lidu vé gido duc dan toc.

Nhém VII. Hd so, tai lidu vé gido duc qudc phong va an ninh.

Nhom VIII. Ho so, tai liéu vé gido duc chinh tri va cong tac hoc sinh, sinh vién.

Nhom IX. Hb so, tai liéu vé gido duc thé chat, y té truong hoc va bao dam an
toan truong hoc.

Nhém X. Ho so, tai liéu vé hoa hoc, cong nghe, ddi méi sang tao va bao v¢é moi
truong.

Nhom XI1. Ho so, tai liéu vé cong tic co so vt chat, thiét bi truong hoc va dau tu.

Nhém XI1. Ho so, tai liéu vé cong tac bao dam, kiém dinh chét lugng gido duc.

Nhom XI11. Ho so, tai lidu vé hop tac qudc té trong linh vuc gido duc.

Nhom XIV. Ho so, tai liéu vé cong tac nha gido va can bd quan ly gido duc.

Nhom XV. Hb so, tai liéu vé tng dung cong nghé théng tin, chuyén ddi sb va
thong ké.

2. Nhom hd so, tai liéu va thoi han luu trir céc nhom ho so, tai liéu thudc linh
vuc giao duc va dao tao dugc quy dinh chi tiét tai Phu luc kém theo Thong tu nay.
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Piéu 4. Ap dung thoi han lwu trir ho so, tai liéu thudc linh vue gido duc
va dao tao

1. Thoi han luu trit moi ho so, tai liéu cu thé khong thip hon thoi han luu
trtt dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 Thong tu nay.

2. Khi Iya chon hd so, tai liéu giao nop vao luu trit lich sir, luu trit co quan,
phai xem xét mirc do day du caa khoi (phong) tai liéu, dong thoi luu y dén nhirng
giai doan, thoi diém lich sir @€ co thé nang thoi han luu trir cua ho so, tai liéu cao
hon so véi quy dinh.

3. Ho so, tai liéu da hét thoi han luu trit tai Thong tu nay thi co quan, to
chuc xem xét, danh gia dé tiéu huy theo quy dinh cua phap luat hoac kéo dai (gia
han) thoi han luu trir.

4. Truong hop hd so, tai lidu chua dugc quy dinh cu thé thi van dung thoi
han luu trir caa nhdm ho so, tai liéu tuong tng tai Thong tu nay dé xac dinh.

5. Can cr quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu ndy, nguoi dimg dau co
quan, t6 chirc quy dinh cu thé danh muc, thot han luu trir dé1 véi ho so, tai ligu
hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia co quan, to chuc truc tiép quan 1y.

6. Can cur quy dinh tai khodn 4 va khoan 5 Piéu nay, nguoi dugc giao xu
1y cong viéc co trach nhieém xac dinh cuy thé thot han luu trit d61 véi ho so, tai ligu.

Diéu 5. Diéu khoin thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ... thang ... nam 2025.

2. Thong tu s6 27/2016/TT-BGDPT ngay 30/12/2016 cta Bo truong Bo
Gido duc va bao tao quy dinh thoi han bao quan tai li€u chuyén mon nghiép vu
cua nganh Gido duc hét hi¢u luc ké tir ngay Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh.

3. Chanh Vin phong, ngudi dimg dau cc co quan, to chirc duoc quy dinh
tai Diéu 1 c0 trach nhiém t6 chirc thyc hién Thong tu nay./.
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